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Europa-Lehrmittel, 2005. So?cover, Spiralordner. Condition: Neu. Neu Schnelle Lieferung, Kartonverpackung. Abzugsfähige Rechnung. Bei
Mehrfachbestellung werden die Versandkosten anteilig erstattet. - Immer mehr Schulen und andere Bildungseinrichtungen führen die
Tastaturschulung am PC durch. Auch die Lehrpläne der Bundesländer berücksichtigen die Tastaturschulung am Personalcomputer. Da viele
Arbeitsplätze mit Personalcomputern ausgestattet sind, ist eine gründliche Schulung, die eine rationelle Bedienung der Tastatur ermöglicht, heute
mehr denn je erforderlich. Das Buch berücksichtigt sämtliche Inhalte der Lehrpläne. Es enthält vor allem viele Aufgabenbeispiele, die von den
Schülern selbstständig zu lösen sind. In allen Übungsbeispielen und Aufgaben wurden die Normen DIN 5008 (Schreib- und Gestaltungsregeln für die
Textverarbeitung) und DIN 5009 (Diktierregeln) berücksichtigt. 104 pp. Deutsch.
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